W
MAJLIS BANDARAYA JOHOR BAHRU

HEBAHAN IKLAN PENGAMBILAN PERSONEL
SHORT-TERM EMPLOYMENT PROGRAM (MySTEP)

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berkelayakan
bagi memohon jawatan berikut :

1.

PERKHIDMATAN PERSONEL MySTEP

JAWATAN - PERSONEL MySTEP

GELARAN TUGAS : PEMBANTU TADBIR

TARAF JAWATAN : KONTRAK (SHORT-TERM EMPLOYMENT PROGRAM)

TEMPOH LANTIKAN : 4 BULAN

BILANGAN KEKOSONGAN : ENAM (6)

KADAR UPAH : RM1,500.00 SEBULAN

KEUTAMAAN : MENETAP DI JOHOR BAHRU

KEMUDAHAN : CUTI REHAT, CUTI SAKIT, CARUMAN KWSP &
PERKESO

SYARAT LANTIKAN :

1.

2.

Warganegara Malaysia
Berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan.

Memiliki sekurang-kurangnya Gred C) dalam Subjek Bahasa Melayu pada
peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil Vokasional Malaysia/Sijil Penilaian
Menengah Rendah (PMR) atau kelulusan yang  diiktiraf  setaraf
dengannya oleh kerajaan.

Berkebolenan menggunakan Microsoft Office dalam melaksanakan
tugas-tugas meliputi merekod database, fail-fail dan lain-lain.



&. Boleh bekerja dibawah pengawasan yang minimum dan menyiapkan
tugasan dalam tempoh yang ditetapkan.

DESKRIPSI TUGAS :

1. Bertanggungjawab  menjalankan  kerja-kerja  menyisin,  menyusun,
menyimpan cetakan dan dokumen di dalam fail cukai harta.

2. Bertanggungjawab terhadap kebersinan bilik fail/stor dan pengurusan
penyelenggaraan fail-fail cukai harta.

8. Menyemak dokumen dan memproses permohonan Borang Pindahmilik
melalui sistem Pindahmilik Online (PMO).

4, Menjalankan kerja-kerja perkeranian bagi pengurusan bil cukai harta
melalui emel dan terimaan permohonan cetakan bil dari kaunter
Jabatan Penilaian.

. CARA MEMOHON :

Calon yang berminat hendaklah mengisi Borang Permohonan MySTEP
Tahun 2024 melalui pautan link http://tiny.cc/PermohonanJawatanMyStep .
Tarikh Tutup Permohonan 14 Ogos 2024.




3. CATATAN AM:

(Q)

(o)

(c)

(DATO' HAJI MOHD. NOORA
Datuk Bandar,
Majlis Bandaraya Johor Bahru?

Tarikh
Rujukan

Hanya calon yang layak dan disenarai pendek akan dipanggil untuk sesi
temuduga dan akan dimaklumkan melalui panggilan telefon atau emel.

Segala perbelanjaan berhubung dengan permohonan dan temuduga
jawatan ini adalah tanggungan sendiri.

Pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan  selepas
1 September 2024 adalah dianggap tidak berjaya.

Permohonan yang lewat, tidak lengkap atau tidak memenuhi syarat
seperti dalam iklan akan ditolak serta merta.
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